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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG BINH DPjc 1ap - Tu do - Hanh phic
sé: 0L /CT-UBND Quang Binh, ngay Mthdnglf nam 2025
CHI THI

Vé ting cuong quan ly cong tac viin thu, lu'u triv
trong qua trinh sap xep to chire bd may ciia hé théng chinh tri
theo Két ludin s 127-KL/TW ciia B6 Chinh tri

Thuc hién Két luan sé 127- KL/TW ngay 28/02/2025 ctia B Chinh tri, Ban Bi
thu vé trién kha1 nghién ctru, dé xuat tiép tuc sip xép to chire b may ctia hé thong
chinh tri; de nghi cia B Noi vu tai cac Cong vin: sé 414/BNV-VTLTNN ngay
19/3/2025 vé viée tang cuong quan ly cong tac vén thu, luu trir trong qua trinh sap
xép t6 chirc by may cua hé thong chinh trj theo Ket luédn so 127-KL/TW cua Bo
Chinh tri; so 851/BNV-VTLTNN ngay 01/04/2025 vé viée sb hoa tai lidu trong qua
trinh sip xép 13 chic bd may ctia hé théng chinh tri. Pé dam béo cong tac van thur,
Iru trir hoat dong thong sudt, lién tuc: quan ly théng nhét, bao vé, bao quan an toan
tai liéu; phdt huy gia tri tai lidu luu trir trudc, trong va sau khi hoan thanh viée sap
xép tb chirc bd mdy cua h¢ théng chinh tri trén dia ban tinh, Cha tich Uy ban nhan
dan tinh yéu cau:

j P Thu tnro‘ng cic s&, ban, nganh; ngwoi dimg diu cic co quan, to chire
thudc ngudn ndp luu tai liéu vio Luu trir lich sir tinh; Chu tlch UBND cic
huyén, thi xa, thanh ph6; Chi tich UBND cic xa, phuong, thi trin (goi chung la
co' quan, don vi, dia phwong)

a) Chiu trach nhiém nguoi dimg dau trong viée thuc hién cong tac van thu, luu
trlr ciia co quan, don vi; bao dam an toan tai liéu va co s¢ dir ligu ta1 liéu thude tham
quycn quan ly theo quy dinh cta phép ludt trong qua trinh sap xep t6 chirc b may.
T4 chirc phé bién, quan triét va trién khai thyuc hi¢n nghiém tuc, day du cac noi dung
chi dao, huéng dan tai cdc Cong vin: s6 414/BNV-VTLTNN ngay 19/3/2025 va so
851/BNV-VTLTNN ngay 01/04/2025 cta Bd Noi vu.

b) Nghiém cam viéc chiém git, chuyén giao, hity trai phép tai lidu va co so dir
liu tai liéu; khong lam héng, thét lac tai liéu va co s& dit lidu tai liéu trong qua trinh
sdp xép to chire bo may.

c) Théng ké toan bo hd so, tai liéu, co s dir liéu tai liéu hién c6 dé dong goi; xac
nhén so6 lugng tai liéu, co so dir liéu tai liéu cua nhiing cong vi¢c di hoan thanh va
chua hoan thanh, lap danh séach tai khoéan cta ca nhan, t6 chirc con cong viée chua
hoan thanh gui S& Khoa hoc va Céng nghé tong hop phuc vu cho viéc khoanh ving
dir liéu trén Hé théng quan ly van ban va dlcu hanh hodc trich xuét ra thiét bi luu trir
dé ban giao cho co quan, t chirc ¢6 thim quyen sau sap xép to chire bd may.

d) Bé tri phong kho, trang thiét b can thiét dé tap két, bao quan an toan tai liéu
thuge thim quyén quan ly; b6 tri luc lugng bao vé€ an toan tai liéu trong qua trinh sap
xép t& chirc bd may. Viée ban giao tai lidu, co so dir liéu tai liéu sau khi sap xép t6 "
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chirc b6 méy dugc thuc hién ding quy dinh ctia phap luat luu trir vé thim quyén quan
ly.

d) Khan truong ndp hd so bao quan ¢o6 thoi han va bao quan vinh vién di dugc
chinh Iy hoan chinh vao Luu trit co' quan va Luu trit lich sir tinh theo quy dinh cta
phap ludt; ban giao tai li¢u khac cho Luu trix lich str tmh tam thoi quan ly hodc phéi
hop quan Iy cho dén khi thuc hién xong viéce sip xép t6 chirc bd may.

e¢) Thuc hién nghiém quy dinh vé quan ly, st dung con dau, chimng thu
chir ky sé chuyén dung cdng vu; bao v¢ bi mat nha nude, dam béo an toan thong
tin, tai liéu, dir liéu khi thuc ‘hién nhiém vy théng ké, déng goi, ban giao, bao
quén, sir dung trong qua trinh sip xép t6 chirc b may.

g) UBND céc huyén, thi xa, thanh phé khin truong thyuc hi¢n s hoa tai ligu
luu trit cla co quan, t6 chirc cap huyén trude khi két thuc hoat dong va cp x4 trudc
khi duoc t6 chic lai, trong d6 tap trung sb hoéa céc tai lidu da duoc chinh Iy hoan
chinh, tai li¢u dang phuc vu hoat déng quan ly diéu hanh va nhu cdu cta nguoi dan,
co quan, td chire.

“h) Viée s6 hoa cac tai liéu khic do nguoi dimg diu co quan, don vi, dia phuorng
quyét dinh theo thim quyen quan ly tai liéu, pht hop véi diéu kién thuc té cla co
quan, don vi, dia phuong; s6 hod tai liéu phai tuén thu quy dinh cta phép ludt vé luu
trir, phap luat khac c¢o lién quan va nghiép vu luu trix.

i) Thuce hién hodc dé xuit cip c6 tham quyén thuc hién cac bién phap cap bach
khéc phtt hop véi diéu kién thuc tién tai co quan, don vi, dia phuorng dé bao dam
cong tac van thu, luu trir duge thong sudt, lién tuc va bao dam quan ly an toan tai
liéu, co s& dit ligu tai li¢u trudce, trong va sau khi hoan thanh viéc sap xép td chirc bd
mdy. Phéi hop v6i S¢ Noi vu trong viée thue hién cac nhiém vy tai Chi thi nay va
cdc van ban ¢6 lién quan khac dam bao tién do, chat luong dugc giao.

k) Ngay sau khi hoan thanh viéc sap xép 6 chirc bo may, kip thoi dang ky mo
mdi hodic m& lai tai khoan cua t6 chirc, lanh dao, van thir trén Hé thong dé bao dam
viéc phat hanh va tiép nhan vin ban; dano ky cap con déu va chimg thu chir ki sb
chuyén dung cong vu theo quy dinh; tiép nhan tai liéu, co s¢ dir liéu tai liéu thuge
thim quyén quan ly va tai liu, co so dit li¢u tai lidu vé nhimg céng viéc chua hoan
thanh dé tiep tuc giai quyét; phdi hop xdy dung phuong an xt 1y nghiép vu déi véi
tai liéu dé nop luwu, bao quan theo quy dinh.

2. S& Noi vu

a) Chju trach nhiém trién khai, hudng dén, dén déc cac co quan, don vi thuc
hién cac nhiém vu tai Chi thi nay va nhiém vu cu thé tai cac Cong vin: sé 414/BNV-
VTLTNN ngay 19/3/2025, s6 851/BNV-VTLTNN ngay 01/4/2025 ctia Bd Noi vu.

b) Chu tri, phdi hop véi S¢ Tai chmh va cdc co quan, t6 chirc lién quan tham
muu cap ¢6 tham quycn bd tri dit ngudn luc dé thue hién nhiém vu van thu, luu trir,
bao ddm an toan tai liéu va co so dif liéu tai liéu tai cac phong, kho da duorc Luu trir
lich sur tinh xac nhén, niém phong cho dén khi ban giao cho co quan, td chuc ¢
trach nhiém quan ly sau sap xép bd may.

¢) Tham muu UBND tinh  xdy dung phuong an t6 chire lai luu trix lich sir cua
Nha nuge ¢ tinh trong Dé 4n sip X€p, t6 chirc lai don vi hanh chinh cic cap va xay
dung mé hinh té chire chinh quyén dia phuong hai cip, trinh cap ¢6 thAim quyén
thdm dinh va td chirc thyuc hién.

/(dﬂ/

v



d) Ngay sau khi hoan thanh viéc sip xep t6 chirc bd may, trinh UBND tinh dé
an, dyu an quﬂ ly va xir ly nghiép vu va s6 hod tai ligu dm voi khéi tai liéu cia cac
co quan, t6 chire trude khi sip xép té chitc bd may. Phdi hop véi S Khoa hoc va
Cong nghé xay dung phuong dn ban giao, tich hop tai liéu va co s¢ dir liéu tai li¢u
trong Hé thong quan ly vin ban va diéu hanh cua tinh.

d) Huéng dan, giai dap vuéng mac cua cac co quan, t6 chirc, ca nhén vé van thu,
luu trir trudce, trong va sau sip xép to chirc bo may. Tong hop, béo céo tinh hinh trién
khai thyre hién vé B N&i vu va céc co quan c6 tham quyén theo quy dinh.

3. S& Khoa hoc va Cong nghé

a) Xac dinh pham vi, khoanh ving tai liéu va co s¢ dir lidu tai li¢u trong H¢
thong quan Iy vin ban va diéu hanh theo timg tai khoan cta co quan, t6 chire, don vi
hanh chinh, c4 nhén; trén co s& tong hop béo cdo danh muc cong viéc chua hoan
thanh, pham vi dir liéu va danh sach tai khoan t6 chirc, ca nhan con cong viée chua
hoan thanh ctia cac co quan, don vi guri vé, t6 chirc khoanh vung hodc trich xuét dir
licu phu hop; chudn bi phuong 4n ban giao cho co quan, t6 chirc, don vi ¢6 thim
quyeén quan ly sau khi sap xép t6 chirc b may

b) Ngay sau khi hoan thanh viéc sap xep t6 chirc bd may can thuc hién céc gxal
phép ki thudt dé bao dam tinh lién tu, tiép nbi hoat dong ban hanh van ban va giai
quyét cong viée cua cac co quan, to chirc thudc pham vi quan ly trén Hé thdng quan
ly vén ban va diéu hanh; trich xudt va dong goi tai liu, co s& dir liéu tai liéu cia co
quan, lo chire, don vi da ngimg hoat dong ban giao cho Luu trir lich str tinh hogc co
quan, t6 chirc c¢6 thim quyén sau sap xép t6 chirc bo may.

c) Co phuong an st dung tai liéu va co so dir lidu tai liéu trén HE thong dé phuc vu
nhu cAu cap thiét ctia co quan, td chirc, ca nhan trong qua trinh sép xép t6 chire bd may.

4. Cong an tinh

Hudng dan quan ly, giao, nhén, thong ke, bao quan, giai mat va tiéu huy tai liéu chira
bi mat nha nude trong qua trinh sap xép t chire bd méy ctia co quan, don vi, dia phuong,

5. So Tai chinh

Ch tri, phdi hop vai cac co quan, don vi ¢6 lién quan thdm dinh nhu cau kinh phi;
can cir kha nang can ddi ngén sach cua tinh, tham muu cap c6 tham quyén bb tri kinh phi
theo quy dinh ctia phap luat vé ngan sach nha nude dé trién khai thuc hién nhiém vu quan
ly cong tac van thu, luu trit trudre, trong va sau sap xép to chic bd may.

Yéu ciu Thu trudng cac sd, ban, nganh; nguoi dimg dau cic co quan, t chic
thudc ngudn ndp luu tai lidu vao Luu trix lich st tinh; Chu tich UBND céc huyén, thi
x4, thanh phd; Chu tich UBND céac xa, phudng, thi tran va cac co quan, don vi cd
lién quan trién khai thue hién nghiém Chi thi néy./mfn/‘

Noinhan:
- Bo Noi vy (dé béo céo);
- Cuc Van thu va Luu trir nha nudce;
- Chu tich, cac Pho Cha tich UBND tinh;
- Céc sd, ban, nganh thugc tinh;
- Co quan, t6 chirc thude ngudn nop luu;
- UBND céc huyén, thj xa, thanh phf);
- UBND cac xd, phuong, thi trin;
- Luu: VT, NC-VX,
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